
ขั้นตอนการปฏบิัติกรณี หนวยงานใน ระดับ บช.สังกัด สํานักงานตํารวจแหงชาติ 
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงหนวยใชครุภัณฑ 

ขั้นตอนการปฏบิัติ 
1.  หนังสือแสดงเจตจํานงของหนวยที่ขอรับการสนับสนุน 
2.  หนวยผูใหการสนับสนุนนําเรื่องเสนอ ผบช.ขออนุมตัิเปลี่ยนแปลงหนวยใชครุภัณฑ 
3.  ผบช. อนุมัติเปลีย่นแปลงหนวยใช 
4.  แจงหนวยขอรับการสนับสนุนทราบ 

ระเบียบที่เกี่ยวของ 
หนังสือปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ที่ สร 1001/3678 ลง 6 ส.ค. 2522 เรื่อง ตอบขอหารอืเกี่ยวกับ 
การโอนพัสดุ 

ขอสังเกต 
1.  หนวยขึน้ตรง ตอ ตร. ตองนําเรยีน ผบ.ตร. อนุมัตเิปลี่ยนแปลงหนวยใช 
2.  ระหวาง หนวยงานระดับ บช. ตองนําเรียน ผบช. อนมุัติเปลีย่นแปลงหนวยใช 
3.  ถาเปนการโอนระหวาง กระทรวง ทบวง กรม หนวยผูสนับสนนุระดบั บช.สามารถ 

ดําเนินการได ตาม ขอ 2,3 ปฏิบัติตามระเบียบ ก.ตช. วาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติ 
ราชการของ ผูบัญชาการในฐานะเปนอธิบดี หรือแทนผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ 
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เอกสารหมายเลข 2 
ขั้นตอนการปฏบิัติกรณี หนวยงานในระดับ บช.สังกดั สํานักงานตํารวจแหงชาติ 

ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงหนวยใชครุภัณฑ 

ลําดับที่  ผังกระบวนการ  รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ  บันทึก  เอกสารอางอิง 
1  หนังสือแสดงเจตจํานงของหนวยที่ 

ขอรับการสนับสนุน 
หนวยที่ใหการ 
สนับสนุน 

หนังสือแสดง 
เจตจํานง 

2  หนวยผูใหการสนับสนุน นาํเรื่องเสนอ 
ผบช.ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงหนวยใช 
ครุภัณฑ 

หนวยที่ใหการ 
สนับสนุน 

หนังสือขอ 
อนุมัติ 

3  บช.อนุมัติเปลี่ยนแปลงหนวยใช  ผูมีอํานาจอนุมัติ  ระเบียบหนังสือปลัด 
สํานักนายกรัฐมนตรี  ที่ 
สร 1001/3678 ลง 6 ส.ค. 
2522 

4  แจงหนวยขอรับการสนับสนุนทราบ  หนวยที่ใหการ 
สนับสนุน 

หนังสือแสดงเจตจํานง 

ขออนุมัติเปลี่ยนแปลง 
หนวยใช 

ขออนุมัติ ผบช. 

แจงหนวยทราบผล 
การขออนุมัติ


